Zalaczniki do Ogélnych warunkéw zamowienia (umowy) na prace remontowe
i inwestycyjne realizowane na rzecz Huty Cynku ,,Miasteczko Slaskie” S.A.

Zalgcznik nr 1 do OWZ

Wyciag z Zarzadzenia Nr 21 Prezesa Zarzgdu — Dyrektora Generalnego z dnia 16 czerwca
2010 r. uwzgledniajgcy zapisy Aneksu nr 1 z dnia 6.03.2019 roku oraz Aneksu nr 2 z dnia
25.03.2020 r. w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcja o systemie przepustkowym”

W celu usprawnienia ruchu osob, srodkéw transportowych i materialow na terenie Huty Cynku
~Miasteczko Slaskie” Spotka Akcyjna, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Postanowienia ogolne

L Niniejsza Instrukcja okresla:
1. Zasady nadawania uprawnich w zakresie:

1.1. wstepu i przebywania na terenie Huty Cynku ,,Miasteczko Slaskie” S.A. pracownikéw i 0s6b
nie zatrudnionych w Spétce, zwanego dalej ruchem osobowym,

1.2. wjazdu i wyjazdu zaktadowych i obcych srodkow transportu, zwanego dalej ruchem srodkow
transportu,

1.3. wnoszenia/wwozenia na teren Spotki lub wynoszenia/wywozenia z terenu Spotki materiatéw,

wyrobéw oraz innych skladnikow majgtkowych, zwanego dalej ruchem sktadnikow
materialnych.

2. Sposéb dokumentowania ruchu osobowego, ruchu $rodkéw transportu oraz ruchu sktadnikow
materialnych.

3. Kontrole systemu przepustkowego.

4. Tllekro¢ w Instrukcji jest mowa o pracownikach ochrony - rozumie si¢ przez to licencjonowanych
pracownikéw ochrony fizycznej zatrudnionych przez podmiot gospodarczy posiadajacy koncesje
na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ochrony o0sob i mienia, realizowanej w
formie bezposredniej ochrony fizycznej, z ktora Huta Cynku , Miasteczko Slaskie” S.A. podpisata
umowe na wykonywanie zadan ochronnych.

II. Wystawianie dokumentéw w zakresie ruchu osobowego, ruchu srodkow transportu oraz ruchu
sktadnikow materialnych ma na celu zabezpieczy¢ Hut¢ Cynku ,,Miasteczko Slaskie” S.A. przed

przedostaniem si¢ na jej teren 0osob nieuprawnionych oraz przed kradzieza mienia stanowigcego
wlasnos¢ Spotki.

II. Przestrzeganie postanowien systemu przepustkowego obowigzuje wszystkie osoby udajace si¢ na
teren Spoltki, w tym pracownikéw firm zewnetrznych, a w szczegdélnosci pracownikow

odpowiedzialnych za wystawianie i1 kontrolowanie dokumentéw ruchu materialowego
1 0sobowego.

IV. Za nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszej instrukcji odpowiedzialni sg kierownicy
wszystkich komérek organizacyjnych Spoitki, a w szczegdlnoscei:

1. Dziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi — w zakresie przepustek osobowych stalych
1 tymczasowych.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych — w zakresie przepustek osobowych jednorazowych.
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Kierownicy komorek organizacyjnych — w zakresie zezwolen na wyjscie pracownikow w czasie
godzin pracy.

Kierownicy komorek organizacyjnych, kazdy w swoim zakresie dziatania - w stosunku do
dokumentéw dotyczacych ruchu sktadnikow materialnych i srodkow transportu.

Do wejscia lub wjazdu na teren Spotki uprawniaja tylko te dokumenty, ktorych wzory znajduja sie
w Zalgcznikach nr 1 i nr 2 do niniejszej Instrukcji.

. Do wejscia/wjazdu na teren Spétki, bez potrzeby okazania dokumentow maja prawo:

Pracownicy strazy pozarnych udajacy si¢ do akcji ratownicze;.

Pracownicy pogotowia ratunkowego 1 awaryjnego wezwani w zwigzku z zaistnialtym wypadkiem
lub awarig.

Funkcjonariusze Policji panstwowej wezwani celem zabezpieczenia sladow 1 dowodow
popelnionego przestepstwa.

VII. Wejscie na teren Spotki bez potrzeby wystawiania przepustek.

1.

W N = e

1.

Do wstepu na teren Spotki bez potrzeby wystawiania przepustek majg prawo przedstawiciele
instytucji kontrolnych, np. PIP, PIS, UDT, UKS, WIOS, PSP posiadajacy stosowne uprawnienia.
Osoby takie po ustaleniu ich uprawnien, na podstawie legitymacji stuzbowych, kierowane sg przez
pracownika ochrony do Zarzadu Spoiki celem zgloszenia Prezesowi Zarzadu lub Cztonkowi
Zarzadu zamiaru przeprowadzenia kontroli na terenie Spoétki 1 wpisanie tego faktu w ,,Ksigzce
kontroli” znajdujgcej si¢ w sekretariacie Zarzadu, a nastgpnie udajg sie, w asyscie wyznaczonego
przez Czlonka Zarzadu pracownika Spétki, do miejsca kontroli.

Kierownicy komorek organizacyjnych wspotpracujacych z instytucjami, o ktérych mowa w pkt. 1
sg zobowigzani do dostarczenia do biur przepustek wzordéw legitymacji stuzbowych, ktérymi
postugujg sie ich przedstawiciele.

§2

Ruch osobowy - obowiqzujgce rodzaje przepustek
Przepustki osobowe stale.
Przepustki osobowe state otrzymuja etatowi pracownicy Huty Cynku , Miasteczko Slaskie” S.A.
Przepustki state wydaje i ewidencjonuje Dzial Zarzadzania Zasobami Ludzkimi.

Kazdy pracownik Spétki, przechodzac przez brame wejSciowa/wyjsciowy, kazdorazowo
zobowigzany jest dokonal rejestracji w czytniku rejestrujacym wejscie/wyjscie posiadang
przepustka stala.

Zwalniany pracownik zobowigzany jest zwrdci¢ posiadang przepustke osobowa do Dzialu
Zarzadzania Zasobami Ludzkimi, celem jej anulowania.

Anulowaniu podlegaja takze przepustki stale zagubione, nie zwrécone itp., po wyjasnieniu przez
pracownikow zaistnialych okolicznosci i przyczyn.

W sytuacjach szczegdlnych, gdy pracownik Spétki, wchodzacy do pracy, nie posiada przy sobie
przepustki stalej osobowej, Biuro przepustek wystawia tzw , karte zastepcza”.

IL. Przepustki osobowe tymczasowe.

Wydawane sa:

1.1. Pracownikom organdéw kontrolnych, z wylagczeniem przedstawicieli instytucji majacych

uprawnienia do wstepu na teren Spotki na podstawie legitymacji stuzbowych.
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1.2. Uczniom i studentom odbywajacym w Hucie Cynku ,Miasteczko Slaskie” S.A. praktyke
zawodowa.

1.3. Pracownikom innych zaktadéw i instytucji czasowo delegowanym do Huty Cynku ,,Miasteczko
Slaskie” S.A.

1.4. Pracownikom firm zewnetrznym, z ktorymi zostaly zawarte umowy na $wiadczenie ustug
dla potrzeb Huty Cynku , Miasteczko Slaskie” S.A.

1.5. Pracownikom firm zewngtrznych, ktére na podstawie stosownych uméw zawartych z Hutg
Cynku ,Miasteczko Slaskie” S.A. wynajmuja (wydzierzawiajg) powierzchnie lub obiekty
magazynowe, produkcyjne, ustugowe itp. na terenie Spotki.

2. W przypadku 1.1, 1.2. oraz 1.3., przepustki osobowe tymczasowe wydaje Dzial Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi na podstawie wniosku wystosowanego przez Kierownika komorki
organizacyjncj Spotki, w ktdorej osoba bedzie pracowala zatwierdzonego przez Cztonka Zarzadu.
Czynnosci przekazania wniosku do dziatu DZL, pobrania przepustek z dzialu DZL, a nast¢pnie
ich zwrotu dokonuje Kierownik komorki organizacyjnej Spotki, w ktdrej osoba bedzie pracowala.

3. W przypadku 1.4., przepustki osobowe tymczasowe dla pracownikéw firm zewngtrznych,
$wiadczacych ushugi dla Huty Cynku ,Miasteczko Slaskie” S.A. wydaje Dzial Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi na podstawie pisemnego wniosku wystosowanego przez upowaznionego
pracownika firmy zewngtrznej zatwierdzonego przez Kierownika lub Inspektora nadzoru
budowlanego zatrudnionego w Dziale Remontoéw i Inwestycji, albo Kierownika lub koordynatora
technicznego komorki organizacyjnej Spotki, nadzorujacego wykonywanie swiadczonej ustugi.
Czynnosci przekazania wniosku do dziatu DZL, pobrania przepustek z dziatu DZL, a nastgpnie
ich zwrotu dokonuje Kierownik lub Inspektor nadzoru budowlanego Dzialu Remontow
i Inwestycji, albo Kierownik lub koordynator techniczny komorki organizacyjnej Spdiki,
nadzorujacy wykonywanie §wiadczonej ushugi.

3.1 Osobami nadzorujacymi wykonywanie swiadczonej ustugi sa:

» Inspektor nadzoru budowlanego zatrudniony w Dziale Remontéw i1 Inwestycji, ktéry nadzoruje
prace inwestycyjne i remontowe dotyczace obiektéw budowlanych.

» Koordynator techniczny — wyznaczony przez Kierownika pracownik komoérki organizacyjne;,
dla potrzeb ktorej firma zewnetrzna Swiadczy ustugi w zakresie remontéw maszyn i urzadzen
oraz ustug nieremontowych. Wskazanie koordynatora technicznego nastgpuje z chwilg

tworzenia zapotrzebowania w systemie IFS, a nastepnie staje si¢ czescig sktadowa w zawartej
z firma zewngtrzng umowie.

4. W przypadku 1.5., przepustki osobowe tymczasowe dla pracownikow firm zewngtrznych
wynajmujacych (wydzierzawiajacych) powierzchnie lub obiekty wystawia Dzial Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi na podstawie wniosku wystosowanego przez wynajmujgcego,
zatwierdzonego przez Kierownika komorki organizacyjnej, ktory jest glownym uzytkownikiem
wynajetej (wydzierzawionej) powierzchni lub obiektu . Czynnosci przekazania wniosku do dziatu
DZL, pobrania przepustek z dziatu DZL, a nast¢pnie ich zwrotu dokonuje Kierownik lub inny
uprawniony pracownik komorki organizacyjnej Spolki, ktora na podstawie stosownej umowy
wynajmuje (wydzierzawia) powierzchnie lub obiekty firmie zewng¢trzne;.

5. Wniosek o wydanie przepustek osobowych tymczasowych powinien zawierac:

» nazwe firmy zewnetrznej, dla ktorej majg by¢ wydane przepustki osobowe tymczasowe;
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> numer umowy na podstawie, ktorej firma zewnetrzna $wiadczy ustugi dla potrzeb HCM,
wynajmuje (wydzierzawia) powierzchnie lub obiekty;

> imienny wykaz pracownikow, wraz z podaniem nr dowodu tozsamosci, firmy zewnetrznej, dla
ktorych przepustki osobowe tymczasowe maja by¢ wydane;.

> podpis i pieczg¢ uprawnionego pracownika firmy zewnetrznej wystepujgcej o wydanie
przepustek osobowych tymczasowych.

Fakt pobrania oraz zwrotu przepustek osobowych tymczasowych powinien by¢ potwierdzony na
ztozonym wniosku.

Ewidencj¢ wydanych przepustek osobowych tymczasowych prowadzi Dzial Zarzadzania
Zasobami Ludzkimi.

Wszystkie osoby posiadajagce przepustki tymczasowe, przechodzac przez brame
wejsciowg/wyjsciowa, kazdorazowo zobowigzane sag do dokonania rejestracji wejscia/wyjsécia
posiadang przepustka.

Przepustki osobowe tymczasowe wydawane sa na okres czasu wynikajacy z wystosowanego
wniosku lecz nie diuzszy niz 12 miesiecy. Po uptywie terminu waznosci przepustki nalezy
zwroci¢ do Dziatu Zarzgdzania Zasobami Ludzkimi.

III.  Przepustki jednorazowe.

1. Przepustki jednorazowe wydawane sg przez pracownika Biura Przepustek osobom nie
zatrudnionym w Hucie Cynku , Miasteczko Slaskie” S.A., ktorych wejscie lub wjazd na teren
Spoltki jest uzasadnione

2. Przepustki jednorazowe wydawane sg w postaci kart elektronicznych osobom wchodzgcym,
natomiast osobom wjezdzajacym pojazdami samochodowymi wydawane sa przepustki
w formie papierowej. Osoba, ktorej zostata wydana przepustka w postaci karty elektronicznej
ma obowiazek zarejestrowania wejscia i wyjscia na czytniku RCP (kotowrotek). Osoba, ktore;j
zostala wystawiona przepustka w formie papierowej okazuje jg pracownikowi ochrony przy
wjezdzie, a zwraca opuszczajac teren Spotki.

3. Przepustki jednorazowe wydaje pracownik Biura Przepustek po sprawdzeniu tozsamosci osoby
na podstawie dowodu osobistego lub innego waznego dokumentu z fotografia, okreslajacego
tozsamos¢ interesanta. Przepustki w postaci kart elektronicznych rejestrowane sa w systemie

komputerowym, natomiast przepustki papierowe w ksigzce Ewidencji Wydanych Przepustek
Jednorazowych.

4. Wydanie przepustki jednorazowej interesantowi moze nastapi¢ po sprawdzeniu celowosci
wejscia oraz uzyskaniu zgody kierownika lub innego uprawnionego pracownika komorki
organizacyjnej, do ktérej udaje sie interesant.

5. Pracownik Biura Przepustek wpisuje na druku przepustki papierowej symbol komorki
organizacyjne] HCM S.A. lub nazwe firmy zewnetrznej, do ktérej udaje sie osoba.

6. Przepustki osobowe jednorazowe wypisane blednie nalezy anulowaé. Zaparafowang anulowana
przepustke nalezy zachowaé w bloczku przepustek.

7. Pracownik obstugujacy Biuro Przepustek wystawiajac przepustke zobowigzany jest:

7.1.sprawdzi¢ tozsamos¢ interesanta;

7.2.wypelniong przepustke w formie papierowej czytelnie podpisac i opieczetowaé;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

7.3. w przypadku koniecznosci wjazdu na teren Spotki samochodem nanies¢ na przepustce
jednorazowej marke 1 numer rejestracyjny pojazdu oraz naczepy/przyczepy;

7.4. w przypadku wystawienia przepustki w postaci karty elektronicznej poinformowac
interesanta 0 obowigzku zarejestrowania wejscia i wyjscia we wlasciwym czytniku oraz o
obowigzku zwrdcenia przepustki,

7.5. poinformowac interesanta o obowigzujgcych na terenie Spotki przepisach porzadkowych i
zakazach (wnoszenia i spozywania napojoéw alkoholowych oraz innych srodkow odurzajacych,
wnoszenia aparatow fotograficznych, filmowych oraz komputeréw osobistych bez zezwolenia,
przebywania w innych komorkach organizacyjnych, niz wymienione na przepustce itp.)

Osoby udajgce si¢ na teren Spolki, posiadajace przy sobie przedmioty, ktérych wnosic nie wolno
lub wnoszenie wymaga zezwolenia (aparat fotograficzny, kamera, komputer itp.), w razie braku
wymaganego zezwolenia obowigzane sg przekazac je do depozytu. W chwili opuszczania terenu
Spotki przedmioty zwracane sg wlascicielowi, ktory kwituje zwrot w ksigzce depozytow.

. W uzasadnionych przypadkach zgod¢ na wniesienie aparatu fotograficznego, kamery,

komputera itp. wyraza kierownik lub inny, uprawniony przez kierownika, pracownik komorki
organizacyjnej, do ktorej udaje si¢ interesant. W takim przypadku na przepustce nalezy
odnotowac rodzaj wnoszonego sprzetu.

Przepustka jednorazowa upowaznia do wejscia na teren Spotki tylko osobe, na ktorg zostata
wystawiona.

W uzasadnionych przypadkach mozna wystawi¢ jedng przepustke jednorazowa w formie
papierowej dla kilka oséb.

Wystawiajac przepustke jednorazowa na jedng z oséb dopisuje sie po znaku ,,plus” liczbg osob
dodatkowo wchodzacych z tym, ze nazwiska wszystkich towarzyszacych osob musza byé
wpisane do ksigzki ewidencji wydanych przepustek jednorazowych.

Osoby wchodzace na jedng przepustke zobowigzane sg wspolnie opuscic teren Spolki.

Pracownik Spélki przyjmujacy interesanta, ktéremu zostala wydana przepustka w formie
papierowej wpisuje na drugiej stronie przepustki date, godzine wejscia 1 wyjscia interesanta,
sktada podpis i przyktada pieczatke imienna.

Interesant opuszczajacy teren Spotki zobowigzany jest zwroci¢é przepustke jednorazowa
pracownikowi ochrony.

W wypadku zagubienia przez interesanta przepustki jednorazowej pracownik Biura Przepustek
powiadamia bezposredniego przelozonego.

Opisane powyzej zasady postgpowania odnosza sie takze do oso6b (interesantéw, gosci)
udajacych si¢ do firm zewnetrznych prowadzacych dziatalnos¢ na terenie HCM S.A.

Pracownik HCM S.A. lub firmy zewngtrznej, ktéry wyrazit zgode na wejscie osoby
niezatrudnionej na obszarze Spdtki bierze na siebie pelna odpowiedzialnos¢ za jej
bezpieczenstwo.

Bloczki przepustek z ponumerowanymi blankietami wydaje pracownikowi Biura Przepustek,
za pokwitowaniem w rejestrze, Kierownik ochrony.

Przepustki wykorzystane pracownik Biura Przepustek odbiera codziennie od pracownikow
ochrony, pelnigcych shuzbe i kompletuje w bloczku.

Wykorzystane i skompletowane bloczki przepustek zwracane sg, za pokwitowaniem w rejestrze,
Kierownikowi ochrony, ktory je rozlicza i przechowuje.
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22. Przepustki osobowe jednorazowe nalezy przechowywaé przez okres pieciu lat, a nastepnie,
komisyjnie dokonac¢ ich zniszczenia. Z wykonanych czynnosci sporzadza si¢ protokol.

23. Przepustki osobowe jednorazowe sa drukami $cistego zarachowania 1 musza by¢
przechowywane w szafie pod zamknig¢ciem.

IV. Zasady zwiedzania Huty Cynku ,,Miasteczko Slaskie” S.A.

1. Zezwolenie na wejscie zorganizowanej grupy osob na obszar Spotki celem jej zwiedzenia, wydaje
Czionek Zarzadu na podstawie wniosku ztozonego przez organizatora.

2. Udzielajacy zezwolenia wyznacza pracownika Spotki do sprawowania opieki nad zwiedzajaca
grupg.

3. Pracownik wyznaczony do opieki nad grupa, zapoznaje uczestnikow wycieczki z obowigzujacymi
w Spolce przepisami porzadkowymi, szczegélnie z zakresu BHP i p.poz. oraz informuje o
zakazie wnoszenia na teren HCM S.A. kamer, aparatow fotograficznych oraz wykonywania
notatek, rysunkow, szkicéw itp. bez uzyskania stosownego zezwolenia.

4. Pracownik wyznaczony do asystowania osobom zwiedzajacym HCM S.A., jest za nie
odpowiedzialny przez caly okres ich pobytu na terenie Spotki.

5. Po zakonczeniu zwiedzania, pracownik wyznaczony do opieki nad grupa, wyprowadza wszystkie
osoby poza teren Spotki.

6. Imienng liste uczestnikow wraz z wydanym zezwoleniem przechowuje Biuro przepustek.

V. Wejscie pracownikow na teren Spolki w dniach i czasie wolnym od pracy.

1. Pracownicy HCM S.A. wchodzacy na teren Spotki w czasie wolnym od pracy, celem zalatwienia
spraw osobistych (zwolnienia chorobowe, urlop itp.) w godz. od 6% — 15% rejestrujg wejscie
i wyjscie posiadang przepustka osobows.
§3

Ruch srodkow transportu

1. Zasady ruchu pojazdow zaktadowych.

1.1. Wjazd i wyjazd zaktadowych srodkéw transportu odbywa si¢ calodobowo, przez brameg
glowna, na podstawie waznej, wypelnionej ,Karty drogowej”, raportu pracy sprzetu z
podpisem i pieczatka osoby zlecajacej wyjazd lub, w przypadkach awaryjnych, na podstawie
telefonicznej informacji przekazanej Stuzbie Ochrony przez uprawnionego pracownika.

1.2. W przypadku wjazdwwyjazdu zakladowych s$rodkéw transportu, wwozacych lub
wywozacych sktadniki materialne nalezy zastosowaé¢ procedure ,Kontrola ruchu
materiatlowego” opisang w § 6 niniejszej Instrukcji .

1.3. Wjazd na teren Spotki samochodami osobowymi jest dozwolony w wyjatkowych

przypadkach i tylko za zgoda Czlonka Zarzadu, a w razie ich nieobecnosci Pelnomocnika
Zarzadu ds. ochrony informacji niejawnych.

2. Zasady ruchu pojazdow obcych.

2.1. Wjazd i wyjazd obcych $rodkow transportu odbywa si¢ calodobowo, przez brame gléwna, na
podstawie przepustki jednorazowej lub tymczasowej na srodki transportu.

2.1.1. Przepustki jednorazowe, dla kierowcoéw pojazdéw mechanicznych nie zatrudnionych w
Spotce, ktérych wjazd na teren huty jest uzasadniony, wydaje Biuro Przepustek, zgodnie z
procedurg opisang w § 2 cz¢s¢ 111, ,,Przepustki jednorazowe”, niniejszej instrukcji.

2.1.2. Przepustki tymczasowe na srodki transportu i sprzgt specjalistyczny wydawane sg dla:
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a) firm zewnetrznych, z ktorymi zostaty zawarte umowy na Swiadczenie ustug dla potrzeb
Huty Cynku ,,Miasteczko Slaskie” S.A., ktére do wykonania okreslonych w umowie
czynnosci wykorzystuja wlasne srodki transportu i/lub sprzet specjalistyczny;

b) firm zewngtrznych wynajmujacych, na podstawie stosownych uméw zawartych z Hutg
Cynku ,Miasteczko Slaskie” S.A., powierzchnie lub obiekty magazynowe,
produkcyjne, ustugowe itp. stanowiace wlasnosé Spotki;

¢) firm zewnetrznych, ktore na podstawie stosownych uméw zawartych z Hutg Cynku
,»Miasteczko Slaskie” S.A. wywoza duze ilosci materiatdéw masowych (np.: zuzel, gruz,
zlom) wlasnymi lub wynajetymi srodkami transportu.
2.1.3. Przepustki tymczasowe na srodki transportu i sprzgt specjalistyczny wydawane sa przez
pracownika Biura Przepustek na podstawie:

ad. ,,a)”"— wniosku wystosowanego przez firme¢ zewngtrzng zatwierdzonego przez
Kierownika lub innego upowaznionego pracownika, komorki organizacyjnej
Spotki nadzorujacej wykonanie swiadczonej ustugi;

ad. ,,b)"— wniosku wystosowanego przez wynajmujacego zatwierdzonego przez Czlonka
Zarzadu.

ad. ,,c)” — wniosku wystosowanego przez tirme zewnetrzna, ktora zawarla umowe z
HCM S.A., zatwierdzonego przez Dyrektora Handlowego lub osobe przez
niego upowazniong.

2.1.4. Wzor przepustki tymczasowej na srodki transportu obcego przedsi¢biorcy stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.

. Kazdy wjazd i wyjazd Srodkéw transportu, zarowno wiasnych jak tez obcych, pracownik ochrony,
obstugujacy brame wjazdowa/wyjazdowa ma obowigzek odnotowaé w ,,Ksigzce ruchu pojazdow”.
. Na zadanie pracownika ochrony, kierowca wjezdzajacego lub wyjezdzajgcego pojazdu ma
obowigzek umozliwi¢ kontrole¢ w zakresie przewozonego ladunku oraz przedmiotow
przewozonych pojazdem.

§4

Zasady udokumentowania ruchu skladnikow materialnych

Skladniki materialne s3 wnoszone/wwozone lub wynoszone/wywozone na podstawie
odpowiedniego dowodu obrotu towarowego (przepustki).

Dowodami obrotu towarowego (przepustkami), wystawianymi przez uprawnionych pracownikow
Huty Cynku ,Miasteczko Slaskie” S.A., uprawniajagcymi do wyniesienia/wywiezienia z obszaru
Spoiki lub wniesienia/wwiezienia na obszar Spotki sktadnikow materialnych sa:

1.1 Specyfikacja zaladunku wyrobéw gotowych — uprawnia do wywiezienia wyrobow
gotowych wytworzonych w Spoélce.

1.2 Dowod Wz —uprawnia do wywiezienia opakowan zwrotnych, sprzedanego, zbednego majatku

HCM S.A. bedacego na stanie magazynowym oraz odpadow nie zagospodarowanych przez
Spotke.

1.3 Dowéd MW -  uprawnia do wywiezienia/wyniesienia sktadnikéw majatkowych,
stanowigcych wlasno$¢ Spoétki, przeznaczonych do naprawy, wypozyczenia lub innego
wykorzystania poza obszarem HCM S.A., ktore nastepnie wracaja.
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1.4 Dowéd MO-Wejscia — uprawnia do wwiezienia/wniesienia materialow lub surowcow
stanowigcych wlasnos¢ firm zewnetrznych, skierowanych, na podstawie stosownego zlecenia

lub umowy, do przerobu lub przetworzenia albo urzadzen, narzedzi niezbednych do realizacji
zlecenia lub umowy.

1.5 Dowéd MO-Wyjscia — uprawnia do wywiezienia/wyniesienia sktadnikéw majatkowych
wwiezionych/wniesionych na podstawie Dowodu MO-Wejscia.

1.6 Korespondencja Wewnetrzna (korespondentka) — warunkowo, mozna stosowaé w
sytuacjach szczegllnych, np.: wywdz probek, wzordw, opakowan zwrotnych
niefakturowanych itp. nie uwzglednionych w innych dowodach ruchu materialowego.

1.7 Wzory dowodéw obrotu materiatowego oraz opisy ich obiegu znajdujg sie w ,,Wykazie
zalgcznikéw i formularzy” do niniejszej instrukcji.

1.8 Jezeli jeden pojazd tadowany jest towarami dla réznych odbiorcéw, nalezy wystawic oddzielne
dowody obrotu towarowego na tadunki przeznaczone dla poszczegolnych odbiorcow. Jezeli
jedna dostawa ladowana jest na kilka pojazdéw, mozna wystawi¢ jeden dowod obrotu

towarowego na cala dostawg wpisujac na nim numery rejestracyjne pojazdow. Powyzsze
dotyczy rowniez transportu kolejowego.

1.9 Dowdd obrotu towarowego jest przepustka tylko w dniu wystawienia.

1.10 Kopie dowod6éw obrotu towarowego, na podstawie, ktorych pracownicy ochrony dokonuja
kontroli ruchu materialowego, powinny by¢ oznaczone pieczatka ,,Stuzy jako przepustka
materialowa”

Dowodami obrotu towarowego (przepustkami), wystawianymi przez uprawnionych pracownikéw
firm zewnetrznych:

a. z ktorymi zostaty zawarte umowy na §wiadczenie ustug dla potrzeb Huty Cynku , Miasteczko
Slaskie” S.A., ktére do wykonania okreslonych w umowie czynno$ci wykorzystuja wlasne
srodki transportu i/lub sprzet specjalistyczny oraz materialy niezbedne do wykonania prac;

b. wynajmujacych, na podstawie stosownych uméw zawartych z Hutg Cynku ,Miasteczko
Slaskie” S.A., powierzchnie lub obiekty magazynowe, produkcyjne, ustugowe itp. stanowigce
wlasnos¢ Spotki;

uprawniajacymi do wniesienia/wwiezienia na obszar Spétki lub wyniesienia/wywiezienia z

obszaru Spolki sktadnikéw materialnych, bgdacych ich wlasnoscia, jest ,,Specyfikacja”, ktorej

wzor znajduje si¢ w ,,Wykazie zalgcznikow i formularzy” niniejszej Instrukcji lub inny

dokument, uzgodniony pomiedzy firmg zewnetrzna, a Huta Cynku ,, Miasteczko Slaskie” S.A.,

wzor, ktorego stanowil bedzie zalacznik do podpisanej umowy.

II. Przyjmowanie surowcow i materiatéw od dostawcy lub przewoznika.

1.

Wszystkie pojazdy przywozace surowce i materiaty do przedsiebiorstwa sg wpuszczane na obszar
Spotki na podstawie dowodow dostaw takich jak: faktura, list przewozowy, druk WZ itp.

Pracownik Biura Przepustek powiadamia odpowiedni magazyn o nadej$ciu dostawy, uzgadnia czas
wjazdu, a nastgpnie w zalezno$ci od uzgodnien z magazynierem, kieruje pojazd na parking lub na
brame wjazdowa. Pracownik ochrony, obstugujacy brame wjazdowa kontroluje rodzaj wwozonego
tadunku na zgodnos$¢ z zapisami na dowodzie dostawy, na ktérym nastepnie nanosi adnotacje
»weszlo” date, godzine, sklada czytelny podpis i kieruje pojazd, w zaleznoS$ci od tego czy tadunek
awizowany jest w sztukach czy wagowo do wlasciwego magazynu lub na wage towarows.

W przypadku awizowania towaru wagowo, pracownik obstugujacy wage towarowa dokonuje
wazenia brutto srodka transportu.
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10.

Magazynier odbiera dostawe surowcéw 1 materiatow na podstawie tylko tych dowodow dostaw,
faktur lub listéw przewozowych, ktore posiadajg adnotacje pracownika ochrony, jak w pkt. 2.
Zasada ta nie dotyczy dostaw opisanych w pkt. 6.

Kazde przyjecie dostawy surowcoéw i1 materialdéw na stan magazynowy winno by¢ sprawdzone z
dowodem dostawy, fakturg lub listem przewozowym, co nalezy potwierdzi¢ pieczatkg ,,magazyn
przyjal” z podaniem daty, nazwiska i czytelnym podpisem przyjmujacego.

W przypadku dostawy materialdéw w paczkach, ktorych wejscia na teren przedsigbiorstwa nie
potwierdzit pracownik ochrony na dowodzie dostawy lub fakturze, gdyz dokumenty te znajdowatly
si¢ wewnatrz paczki, magazynier obok pieczatki ,,magazyn przyjal” wpisuje numer paczki i sposéb
jej dostarczenia.

Przy wyjezdzie po roztadunku samochdd, jezeli tadunek byt awizowany wagowo, zostaje ponownie
zwazony. W przypadku stwierdzenia, iz réznica migdzy waga brutto a netto odbiega od
deklarowanej na dokumencie dostawy wagi, pracownik obstugujacy wage dokonujacy wazenia
informuje o tym fakcie magazyniera, ktory przyjat dostawe, a samochod zostaje ponownie
skierowany do magazynu celem wyjasnienia zaistniatych niezgodnosci.

Przy wyjezdzie pojazdu po roztadunku pracownik ochrony sprawdza czy pojazd nie wywozi
towardw, materiatow, na ktore kierowca nie posiada przepustki materiatowe;.

W przypadku, gdy pojazd, po roztadunku, zostal zatadowany wyrobami lub materialami dla
odbiorcy stosuje sie procedury kontrolne odnoszace si¢ do kontroli samochodéw odbiorcow oraz
procedurg kontroli ruchu materiatowego opisang w § 6 niniejszej Instrukcji.

W przypadku wywozenia lub wynoszenia poza teren Spdtki wyrobéw lub materialéw ktére
zakupione zostaly za gotowke, pracownik ochrony jest zobowigzany i upowazniony do zezwolenia

na wyjazd pojazdu tylko w przypadku okazania przez klienta dowodu wptaty np. faktury, kwitu lub
paragonu z kasy fiskalne;j.

I1. Wykazy wzoréw podpisow.

1.

III.

W celu udokumentowania uprawnien pracownikéw do zatwierdzania dowodow magazynowo-
ksiegowych stuzgcych jako przepustki materialowe oraz przepustki materiatowe, Dyrektorzy oraz
Kierownicy uprawnionych komoérek sporzadzaja, wg wzoru, Formularz nr 8 — ,,Wykaz wzoréw
podpiséw oraz pieczatek osoéb upowaznionych do podpisywania dowodéw ruchu materialowego™.

Wykaz sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z czego jeden przechowywany jest w aktach
komérki organizacyjnej Spotki, a drugi przekazywany jest Kierownikowi ochrony.

Dyrektorzy oraz Kierownicy uprawnionych komodrek zobowigzani sa, w przypadku zmian w
zakresie nadanych upowaznien, do biezacego aktualizowania ww. wykazow.

Wykaz przekazany Shuzbie ochrony, winien by¢ przechowywane w miejscu dostgpnym tylko dla
pracownikow ochrony.

Wykazy wzorow podpisow aktualizuja badz wycofuja:

5.1. Dyrektorzy oraz Kierownicy uprawnionych komoérek — w przypadku likwidacji stanowiska lub
zmiany na stanowisku w komoérce organizacyjnej;

5.2. Pracownik Biura Zarzadu — w przypadku likwidacji komorki organizacyjne;j.
Osoby upowaznione do zatwierdzania przepustek materiatowych i dowodéw stuzacych jako

przepustki, ponoszg pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe 1 zgodne z niniejszymi postanowieniami
udokumentowanie ruchu sktadnikow majatkowych przedsiebiorstwa.
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§5
Wydawanie i kontrola wykorzystania dowodéow MW, MO — wejscie, MO — wyjscie.

. Dowody MW, MO - wejscie, MO — wyjscie, bedace przepustkami materialowymi, wystawia,

rozlicza oraz ewidencjonuje Wydzial Magazynow.

W wyjatkowych sytuacjach (duza ilosé przepustek materialowych wystawianych przez komorke
organizacyjng HCM S.A.) mozliwe jest przekazanie catych bloczkéw przepustek MW, MO —
wejscie, MO — wyjscie do konkretnej komorki organizacyjnej Spotki (uzytkownika).

. Wydanie bloczkéw przepustek MW, MO — wejscie, MO — wyjScie odbywa si¢ za pokwitowaniem

odbioru w prowadzonych przez Wydzial Magazynow rejestrach drukéw $cistego zarachowania.

Bloczki drukéw MO 1 MW, przed ich wydaniem, nalezy opieczetowac pieczatky ,,druk $cistego
zarachowania” i oznaczy¢ kolejno numerami.

W przypadku konieczno$ei anulowania dokumentu z powodu niewtasciwego jego wypisania, caly
komplet druku nalezy przekresli¢ na ukos oznaczy¢ hastem ,,anulowano” podajgc date wykonania
tych czynnosci i pozostawi¢ w bloczku.

W przypadku niewykorzystania wszystkich kompletow przepustek znajdujacych sie w tym samym
bloczku, nalezy je skasowaé poprzez przekreslenie ich na ukos i pozostawi¢ w bloczku,

Wykorzystane bloczki przepustek uzytkownik przekazuje do Wydzialu Magazynéw, gdzie
wskazany pracownik dokonuje kontroli wykorzystania wydanych drukoéw $cistego zarachowania.

Pracownicy ochrony maja obowigzek sprawdzi¢ czy na dowodach stanowiagcych przepustki
materialowe znajduje si¢ numer seryjny drukéw. Dowody nie oznaczone numerem seryjnym nie
moga stanowié przepustki materiatowe;.

Kierownik Wydzialu Magazynow jest zobowigzany do egzekwowania prawidlowego rozliczania
wykorzystanych dowodow MW, MO — wejscie, MO — wyjscie.

10. Bloczki przepustek archiwizowane sg zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

§6

Kontrola ruchu materiatowego

1.

Kontroli wwozenia/wnoszenia na obszar Spotki oraz wywozenia/wynoszenia z obszaru Spétki
materialow i1 przedmiotéw dokonujg pracownicy ochrony.

Kontrola polega na sprawdzeniu zgodnosci tadunku z treScig dowodu dostawy, wydania lub
przepustki.

. Samochody przyjezdzajace do Spotki w celu dostarczenia materialéw lub surowcow kontrolowane

sg przy wjezdzie i wyjezdzie zgodnie z procedurg opisang w § 4 czes¢ I1.

W przypadku, gdy ilos¢ lub rodzaj wwozonych/wnoszonych lub wywozonych/wynoszonych
materialéw 1 przedmiotow jest inna niz wynikajgca z dowodu dostawy, wydania lub przepustki,
pracownik ochrony wstrzymuje ich wwiezienie/wniesienie lub wywiezienie/wyniesienie i
niezwlocznie informuje o powyzszym przetozonego.

. Samochody przyjezdzajace do Spotki w celu odbioru towaréw lub wyrobow masowych

sprzedawanych w wagowych jednostkach miary, przy wjezdzie, pracownik ochrony kieruje na
wage towarowa. Po zaladunku, przy wyjezdzie samochdd zostaje ponownie zwazony, a raport
wagowy zostaje podpiety do kopii przepustki materialowe;.

Wypuszczanie poza teren Przedsigbiorstwa zakwestionowanych przedmiotéw moze nastgpi¢ po
przeprowadzeniu odpowiednich wyjasnien przez Kierownika ochrony, a w razie potrzeby przez
Policj¢ 1 po przedstawieniu nowej (wlasciwej) przepustki na zakwestionowany materiat.
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7. Pracownicy ochrony nie mogg zezwoli¢ na wywiezienie poza teren Spolki przedmiotow
w przypadku, gdy:

7.1. przepustka materialowa jest nieprawidtowo wypelniona;
7.2. nazwa lub ilo$¢ wywozonego towaru jest niezgodna z podang na przepustce;

7.3. ewentualne poprawki dokonane w tresci przepustki (np. nazwa lub ilos¢) sg nie zaparafowane
przez osobe wystawiajaca;

7.4. przepustka jest wystawiona i podpisana przez osobg¢ do tego nieupowazniona.

8. Jezeli sprawa wywiezienia lub wyniesienia materialéw i przedmiotow nie budzi zastrzezen,
kontrolujacy zezwala na wyniesienie, wywiezienie i na przepustce w przeznaczonym do tego celu

miejscu czyni adnotacje o skontrolowaniu i wypuszczeniu wpisujac date i godzine dokonania
kontroli.

9. Gdyby z uwagi na duza ilo$¢ wywozonego/wwozonego materiatu, przeprowadzenie szczegdtowe;j
kontroli przez pracownikéw ochrony w punkcie kontrolnym (bramie) stanowito powazne
utrudnienie, to przeprowadzaja dorazne kontrole takich fadunkéw samochodowych w miejscu i
czasie rozladunku/zatadunku, jak réwniez wyrywkowych kontroli dostaw w obecnosci
magazyniera przy roztadunku.

O czestotliwosci takich kontroli decyduje kierownik zmiany.

10. Po przeprowadzeniu kontroli w miejscu zatadunku samochdéd winien by¢ konwojowany przez
pracownika ochrony do wyjazdu poza teren Spoiki, a w przypadku wwozenia materialu powinien
by¢ konwojowany od bramy do miejsca roztadunku.

§7
Kontrola systemu przepustkowego
I. Kontrola wewng¢trzna przestrzegania systemu przepustkowego w Przedsiebiorstwie.

1. Kontrole funkcjonalng systemu przepustkowego sprawujg Czlonkowie Zarzadu, Glowny

Ksiegowy, Dyrektorzy i Kierownicy komoérek organizacyjnych, kazdy w swoim zakresie
dziatania.

2. Kontrole instytucjonalng systemu przepustkowego w przedsigbiorstwie przeprowadza co najmnie;j
raz w roku Audytor Zakladowy zgodnie z planem kontroli.

Biezacg kontrole w zakresie ruchu osobowego i obrotu towarowego sprawujg pracownicy ochrony.

4. Obowigzkiem pracownikéw ochrony w zakresie ruchu osobowego i obrotu towarowego jest
dokonywanie kontroli:

4.1. dokumentéw osobowych uprawniajgcych do wstepu na teren Huty Cynku ,,Miasteczko
Slaskie” S.A. wydanych przez Spétke i inne instytucje,

4.2, przepustek 1 dokumentow materialowych uprawniajacych do wywozu, wynoszenia, wwozu,
wnoszenia materialow i innych sktadnikéw majatkowych,

4.3. srodkow transportu oraz wagondéw kolejowych zatadowanych i pustych .

5. Przy wykonywaniu zadan ochronnych pracownik ochrony ma prawo do:

5.1. ustalania uprawnien do przebywania na obszarach lub obiektach chronionych oraz
legitymowania 0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci,
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5.2. wezwania 0s6b do opuszczenia obszaru lub obiektu w przypadku stwierdzenia braku

uprawnien do przebywania na terenie chronionego obszaru lub obiektu, badz tez w przypadku
stwierdzenia zakldcania porzadku,

5.3. ujecia os6b stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia w celu niezwtocznego oddania tych 0sob Policji,

5.4. stosowania $rodkow przymusu bezposredniego w przypadku zagrozenia dobr powierzonych
ochronie lub odparcia ataku na pracownikéw ochrony,

5.5. uzycia broni palnej w przypadkach okreslonych w ,,Ustawie o ochronie 0s6b i mienia”,
5.6. kontrolowania wnoszonych lub wynoszonych przedmiotéw (torba, reklamoéwka, plecak itp.,)

6. Kontrolg zewngtrzng stanu ochrony 1 zabezpieczenia Przedsiebiorstwa majg prawo przeprowadzac
upowaznieni przez Komendanta Gléwnego Policji policjanci stuzby prewencyjnej Komendy
Glownej Policji lub Komendy Wojewodzkiej Policji.

§8

Wykaz zalacznikow i formularzy

1. Zalaczniki:

» Zalacznik Nr 1 — Wzory stosowanych przepustek osobowych
» Zalacznik Nr 2 — Wzér przepustki tymczasowej na srodki transportu

2. Formularze:

> Formularz Nr 4 — , MW"

» Formularz Nr 5 — ,MO - Wejscia”
» Formularz Nr 6 — ,,MO - Wyjscia”
» Formularz Nr 7 — ,,Specyfikacja”,
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Wzory przepustek osobowych obowiazujacych w Hucie Cynku ,,Miasteczko Slaskie” S.A.

Wzér przepustki/karty rejestracyjnej dla pracownikow HCM S.A.

SNfiasteezr o Shuie”

ID 9999

ANNA
KOWALSKA

Huta Cynku ,Miasteczko Slaskie”S.A.
ul. Woznicka 36, 42-610 Miasteczko Slaskie
tel. (prefiks 32) 2888 444, fax. 2888 687
e-mail: hem@hcm.com.pl http://www.hcm.com.pl
NIP 645-000-59-34
Wiadricislem karty jast Huts Cyniu Siastecries finside” Spéika Alrcyjas.

Utytkownikion kty mate by jehnie P uplywee bvmiry watnot LD wiracenu

osoba, ibirei miq rasdslo oz Praw 0o uhywanla, kartg nakety meedad do

Idantyfiator majthgy si¢ ne krce- Sekcd Dyecypliny Pracy w Drisle Kace, Plac
| Srierdemin,

Keddorazawe wejicie - wyjics @ okdedu W prmpadioy mutiena ki lesdgery katy,

wymags refestrecy katy w ooyt el Falycimiast sortsitomod g

gatracyyrym. £ Sekciy Dyscypliny Pracy w Disble Kadr,
Mac | SAckess Wb powsdomd

pristaionega.
Aby sig zarejestrowac, zbliz kartg do czytnika.

Wzbr przepustki/karty rejestracyjnej (tymczasowej) dla pracownikow firm zewnetrznych

NAZWA FIRMY sp. zo.0.
Przepustka tymczasowa nr: 1
TKR NR 09999

JAN KOWALSKI

Dowdd Osobisty nr: ABC 123456
Wazna: 1.01.1999 -1.01.9999
Czas przebywania: 6:00 - 15:00

podpis

Wystawit: USER

Huta Cynku , Miasteczko Slaskie”S.A.
ul. WozZnicka 36, 42-610 Miasteczko Slaskie
tel. (prefiks 32) 2888 444, fax. 2888 687
c-mail: hem@hcm.com.pl http://www.hcm.com.pl
NIP 645-000-59-34 Karta tymczasowa nr T 9999
Wiaiciciolom knsty jast Huts Oynios _Misstecrio Siasica” Spdika Aicyina.
Karta jwst waln® waz ¢ Fwwywm dowodem Po wiywia tarwits wetnadcl b utraceniu
tatsenalc! ZIVaraY aiedie

prew do Liywesda, ket wdcd do
Suiag)i Dyacypiirwy Pracy w Deisle Kexir, Miac
Kasforssows wejicie — wyjicte z zaliedu | Sthmierin.
wymegs repmstrac karty w coytniias w lnty,
rejestracygrymn. ety
z Selxpy Dyscypliny Pracy w Delle K,
Piac { Sxisienis.

Aby sl zarejestrowaé, zbliz kartg do czytnika.
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Wzor przepustki jednorazowej

HUTA CYNKU ,,MIASTECZKO SLASKIE” S.A.

PRZEPUSTKA JEDNORAZOWA NR ....c.ccermerrrernesnrvnsanasesnss

Wydana P.:

(nazwa dowodu tozsamosei, nr, przez kogo wydany)

Dane pojazdu:

(nr rejestracyjny pojazdu, naczepy, przyczepy)

Ud@JE SI 0! eeivieeciieceecaestmeren st sessns st s st ss s sens s s snnsnsse

Data i godz. WejSCia: .....cccvrerervreernmrererereees MP o eeriane

{podpis POF)

Data i godz. WyjsCia: ...ooveeivvveerereriesrimaennss MP

(podpis POF)

UPOWAZNIENIE DO WSTEPU NA

OAAZIal: s s T

w sprawie

MP

{dyrektor zakfadu)

Data i g0dz. WeJSCIa: ..ovvvvemieecerinesreesrcsrnessiasnns

Data i godz. WYJSCia: ...ociiiiciiennini et

{podpis zatatwiajacego)
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Zalacznik Nr 2

Wzér przepustki tymczasowej na wjazd srodkami transportu stanowigcymi wlasnosé firm
zewnetrznych

HUTA CYNKU ,MIASTECZKO SLASKIE" S.A.
Waznaod __ _ do___ ______
PRZEPUSTKA TYMCZASOWA
na wjazd Srodkami transportu M.P.
Wazna N | (podpis)
z przepustka osobowa
Waznaod ___ [ [ R
T (nazwa $rodka transportu) MP
B mabawe) | | (podpis)
T Trumer estacyiy) Woznaod oo oo L EEE—
M.P.
(dane firmy lub wiasciciela) __(_pgd_pi_s)_____
Waznaod do__ Waznaod_________ do___ ______
M.P.
M.P. T fpgast_w_ys_ta_w_ia_ja_ce_gB)_ - (podpis)
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 oune bk L AR AR TR

TYP: 3223
"} niepotrzebne skredli¢

Data

" Huta Cynku ,,Miasteczko Slaskie”
Spoélka Akeyjna
42-610 MIASTECZKO SLASKIE B
ul. Woznicka 36 S

Tel. 032-2 B88 444 Regon : oooaassi RZ E p U ST KA M w i

EKD 2743 iNIP 845-000-53

44 'MATERIALOWA Nr

Zezwala sie Panu/Pani

Nr przepustki osobowej , zatrudnionemu(ej) w

Na wywéz-przywbz-wyniesienie-wniesienie’)wdniu S

w godz. od ___do_ nasigpujacych przedmiotow, materiatow:

| dedn. .
Nazwa materiaiu | miary | lesc

Opakowania
typ | ilodé

9

10

Dane odnoénie materlaléw:
1. Pochodzenie matearialu

2. Miejsce i cel wywozu - przywozu R

|

3, Podslaws wydania przepustki

Adnotacja Strazy Przemystowej:

Kontrolg przeprowadzit
Wpuscil - wypuscit 9 przez brame nr

Dnia r. godz.
Wartownik

podpis podpis i pieczatha osaby upowaznione|
- _ do wysliwienia praopusi
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*) nlepotrzebne skreslic

Huta Cynku , Miasteczko Slaskie” S.A. ORYGINAL

ul. Wotnicka 36 PRZEPUSTKA MATERIALOWA
42-610 Miasteczko Slaskie s
NIP 645-000-59-43 Nr
data j MO - wejscia l

Zezwala sie Pani/Panu

Nr przepustki osobowej - . zatrudnionemu(ej) w _

na wywoz [ przywdz | wyniesienie / wniesienie 7 w dniu

w godz. od

_do_ _nastepujgcych przedmla!owmatemk'a;.r

Nazwa materialu

| e |IN|[lO|O |~ W |N

10

Dane odnosnie materiatow: ="

1. Pochodzenie materialu e R e

2. Migjsce i cel wywozu / praywozu

3. Podstawa wydania przepustki _ Sle e = e

Adnotacja Strazy Przemyslowej:
Kontrole przeprowadzit

Wopuscit / wypuscit * przez brame nr

Dnia r. godz.
Wartownik

- podpis i pleczaia osoby up i
podpis do wystawienia przepustki
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*) niepotrzebne skreslic

Huta Cynku , Miasteczko Slaskie” S.A. ORYGINAL

ul. Woznicka 36 PRZEPUSTKA MATERIALOWA
42-610 Miasteczko Slaskie S
NIP 645-000-59-43 ‘Nr
data | mo-wyiscia | |

Zezwala sie PanifPanu

Nr przepustki osobowej = , zatrudnionemu(ej) w

‘nawywbz [ przywbz [ wyniesienie /' wniesienie ? wdniu

w godz. od. do. ___ nastepujaeych przedmiolow, materialow:
L.p. I iNazwa materiatu

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
Dane odnosnie materialow:
1. Pochodzenie materiau _

2. Miejsce i cel wywozu / preywo wozu 57 =

3. Podstawa wydania przepustki

Adnotacja Strazy Przemyslowej:
Kontrole przeprowadzit

Wopuscit / wypuscit ? przez brame nr

Dnia r. godz.
Wartownik

I 1 ez

podprs do wystawiena prrepustii
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Miasteczko Slaskie, dnia .................. 20....T.

SPECYFIKACJA

materialéw i sprz¢tu wwozonych/wywozonych na/z terenu Huty Cynku ,,Miasteczko Slaskie”
S.A. przez przedsi¢biorcéw swiadezacych ustugi dla potrzeb Spoélki na podstawie zlecenia lub
zawartej umowy.

Nazwa przedsi¢biorcy wwozacego/wywozacego:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(czytelny podpis i pieczec)
Numer zlecenia, umowy zawartej z Huta Cynku ,,Miasteczko Slaskie” S.A.:

--------------------------------------

Grupy wwozZonego materialu :

1. Sprzet (Srodki trwate, narzedzia, wyposazenie) stanowiagcy wlasnos¢ przedsiebiorcy.
2. Materiaty (budowlane, konstrukcyjne, drewniane, beton, farby, kable itp.) niezbedne do
wykonania prac.
(podkresli¢ wlasciwe, na jednej specyfikacji moga by¢ tylko materiaty jednej grupy)

WWOZ WYWOZ

podpis podpis

L.p. Nazwa sprzetu (materiahu) ilo$¢ | jm. | data | ilos¢ prac. ochr. | wywozacego

Adnotacje Stuzby Ochrony:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................
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